
附件1
收  文  登  记  薄

郑州铁路职业技术学院                                                                   XXQ001

	序号
	接收文件简称
	文件编号
	发文单位（部门）
	发文人
	收文时间
	收文人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件2
发  文  登  记  薄

郑州铁路职业技术学院                                                                  XXQ002

	序号
	发送文件简称
	文件编号
	发送至单位（部门）
	发文人
	收文时间
	收文人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件3
基建工程档案归档验收记录

编号： 

	时间
	项目名称
	是否符合归档要求
	档案部门意见

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件4
基建档案借阅审批表
	借阅部门
	　
	借阅人姓名
	　
	借阅日期
	　

	借阅档案内容
	　

	借阅事由：
	　

	
	

	基建处

负责人意见
	　

	借  阅：
	借阅人：
	档案管理员：
	日期：

	归  还：
	借阅人：
	档案管理员：
	日期：


附件5
借  阅  登  记  簿

郑州铁路职业技术学院                                                            XXQ003
	借阅日期
	 借阅文件简称
	件（卷）数
	借阅单位

（或个人）
	归还日期
	借阅人签字
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



