
郑州铁路职业技术学院零星工程管理办法
[bookmark: _GoBack]第一章 总  则
第一条  为进一步加强对校区内各类整修、改造、安装等零星工程的过程监管，营造安全、整洁、有序的校园环境，根据有关法律、法规，并结合学校实际情况，制定本办法。
第二条  本办法所称零星工程，主要指建设规模相对较小，内容相对简单，预算内金额在50万以下的临时性工程（限额根据《河南省2018-2019年政府集中采购目录及标准》确定）。包括各类建筑物及其附属设施的维修、改造、拆除、安装、装饰，以及零星的校园绿化、道路基础、场地平整、土方外运等工程。
第三条  零星工程的施工不得损坏建筑的主要承重结构。
第四条  涉及水、电、暖以及结构改造的零星工程应当设置监理，监理单位可以从学校通过遴选入围的零小工程监理单位中选择使用，也可以单独招标。
第二章 零星工程的申报、审批与实施
第五条  零星工程的备案
各单位（部门）组织的零星工程，施工之前需填写《郑州铁路职业技术学院零星工程申请表》（附件），经基建处及相关负责人审批后方可施工，施工中应自觉接受学校的监督管理。
第六条  零星工程施工申请
不具备零星工程施工条件的单位（部门），可向学校提出施工申请，填写《郑州铁路职业技术学院零星工程申请表》（附件），经基建处及相关负责人审批后实施。凡对原使用功能做出重大用途改变及涉及校园环境的方案，须经校长办公会审批。
第七条  零星工程的立项审批
1.零星工程单项估算费用在1万元（含）以下的由基建处负责人审批。
2.零星工程单项估算费用在1万元以上，10万元（含）以下的由申请单位分管校领导、分管基建校领导审批。
3.零星工程单项估算费用在10万元以上，50万元（含）以下的由校长办公会研究决定。
第八条  零星工程施工单位从学校通过遴选入围的零星工程施工队伍中，根据项目特点选择使用。
第三章 施工管理
第九条  工程责任单位（部门）负责监督施工单位安全文明施工，做到施工现场材料堆放整齐、控制噪音、保护周边花草树木、地下管网等设备设施，施工产生的各种垃圾要及时规范处置。
第十条  施工过程中，工程责任单位（部门）应加强对施工过程的监管，严格按照建设工程施工质量验收规范进行各阶段验收。注意留存影像资料，并注明拍摄日期。
第十一条  施工完毕后，对发生的材料数量及相关工程应当如实记录并附带准确计量单位，准确填写《工程量确认单》，并按照要求由施工单位负责人、监理单位负责人（如有）、学校现场管理人员、工程责任单位（部门）负责人签字盖章。
第十二条  建筑垃圾管理
1.零星工程所需的临时建筑物以及在施工中产生的一切建筑垃圾，必须按指定地点、规定时间、规定标准拆除和清运，禁止在绿化地带掩埋、乱倒建筑垃圾，做到工程完工及时清场。
2.施工单位不得擅自改变临时设施的使用性质，项目竣工后，应当及时拆除并清理、平整现场、恢复原貌，报后勤服务集团进行现场检查同意后，方能验收撤离。
第四章 工程竣工验收
第十三条  零星工程的竣工验收及移交按照《郑州铁路职业技术学院基本建设管理办法》的有关规定执行。
第五章 零星工程的结算
第十四条  零星工程的结算与付款按照合同及《郑州铁路职业技术学院基本建设管理办法》、《郑州铁路职业技术学院财务管理办法》的有关规定执行。
第六章 附  则
第十五条  本办法由基建处负责解释。
第十六条  本办法自公布之日起执行。

附件：郑州铁路职业技术学院零星工程申请表
附件
	项目名称
	

	申请部门
	
	费用估算
	

	工程情况说明：








申请部门经办人：           负责人签字：                年       月      日


	基建处技术科意见：



负责人签字：           年   月   日
	基建处负责人：



负责人签字：               年  月  日

	申请部门主管校领导审批：



签字：                    年       月      日

	分管基建校领导审批：



签字：                   年       月      日

	其它事项说明：

	注：由校长办公会、党委会决定的另附会议纪要




