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	第一组（6、7、9号楼）

	时间
	值班单位
	带班领导

	1月4日
	创新创业学院
	刘伟

	1月5日
	体育教学部
	曹翔

	1月6日
	教务处
	蒋会哲

	1月7日
	艺术学院
	邹联丰

	1月8日
	人工智能学院
	马国峰

	1月9日
	药学院
	张晓霞

	2026年1月教务人员值班表

	第二组（1、3、4、5、8号楼）

	时间
	值班单位
	带班领导

	1月4日
	基础教学部
	李海燕

	1月5日
	马克思主义学院
	王传礼

	1月6日
	质量管理办公室
	李勇

	1月7日
	机电工程学院
	陈光伟

	1月8日
	电气工程学院
	吉鹏霄

	1月9日
	铁道工程学院
	王亦军



教务值班人员须知

1.教务值班人员主要职责为督促检查各教学单位教学活动开展情况、教学秩序和教师到岗等情况，加强与教学单位的沟通联系和统筹协调。
[bookmark: OLE_LINK4]2.新校区教务值班人员分为2组，第1组负责检查6、7、9号教学楼，第2组负责检查1、3、4、5、8号教学楼。幸福校区教学楼由亚欧交通职业学院管理办公室负责检查。值班人员由各值班单位安排，每次值班不得少于3人。每天上午和下午在上课前15分钟准时到岗，按照当日课表进行检查。
3.值班结束后，由当日带班领导和值班人员填写《教务值班日志》，记录应客观具体，实事求是。共同签字确认后，加盖值班单位公章，于值班次日上午将纸质版报送教务处进行存档。
