关于校友信息填报中存在的一些问题及整改意见
按照院校庆筹备工作推进意见的安排，校友信息征集工作自启动以来，各教学单位普遍比较重视，投入了大量精力，也收到了一定的效果。在校友信息征集这项工作中，做得比较突出的是车辆工程学院和机电工程系，这两个教学单位的共同特点是：一是规范；二是按时；三是信息量大。但是，从各教学单位上报的信息资料来看，存在问题比较多，直接影响了此项工作的顺利开展。
一、存在的主要问题

1、表格格式不统一。个别系部未按下发的统一电子表格格式填报，杜撰表格较多，造成填报项目不齐全，不统一，无效信息多。影响或无法进行整理和汇总。
2、填报内容不规范。一是不能按要求逐项填报校友的有效信息，有漏项错填现象；二是个别项目资料信息填写不规范，错误多。表中：“所学专业”、“毕业学校”、“职务”、“班名”均存在填写不规范、不准确的问题。
3、报送时间不统一。部分单位未按规定的时间上报，影响资料整理汇总的进度。有的系部在一个资料报送时段内多次报送，并存在着严重的同一个校友重复上报的现象，给资料的筛选和确认带来极大的困难。

4、不按报送地址报送。有的系部未按要求的上报地址报送，有的信息资料多处报送，造成个别资料信息漏汇总的情况。
二、整改意见
1、关于表格格式统一问题。3月底已向各教学单位发送了统一的《郑州铁路职业技术学院历届校友通讯录（样表）》，请务必按此表的格式填报，其中“姓名”、“性别”、“所学专业”、“毕业时间”、“毕业学校”为必须填报项目，否则将无法汇总。
2、关于填报信息内容问题。信息内容务必准确，所学专业名称、毕业学校名称、现工作单位名称必须按规范名称填写，“职务”一栏既可填写行政职务，也可填写专业技术职务。
3、关于统一报送时间问题。填报时间的变更，已通过“OA”发至各教学单位。再次强调，自五月份开始，实行周报制度，即每周五为统一报送时间。
4、关于坚决杜绝信息资料重复上报的问题。同一位校友的信息资料只能征集报送一次，以确保信息资料的唯一性，要坚决杜绝校友信息资料的重复上报现象。为避免这个问题的再次发生，建议各教学单位指定专人负责这项工作，以保证工作的连续性。每次上报前要认真的审核，上报的信息资料必须留有原始电子稿。今后，如再有重复上报的情况发生，我们将通报批评。另外，已报送的校友信息资料如需修改，请及时与我们联系，以便修改，确保信息资料的统一性。
5、重申报送地址。每周需上报的校友信息资料，请按要求用学院OA办公系统以电子稿（用Excel电子表格制作）报校友会筹备办公室翟俊修处。
三、其他事项

校庆期间的校友联谊活动具体安排，包括：地点、形式、内容、规模及经费预算等，亦望各教学单位抓紧时间上报。
校友联谊活动组
二0一一年五月九日

