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	基建零星工程确认单
                                                               编号：

	项目名称：
	施工单位名称：

	用工原因及工作内容
	

	用工人数
	

	用工天数
	

	用工机械台班
	

	其他
	

	双方确定意见
	施工单位负责人意见

       签字：    日期： 
	基建处现场管理人员意见
       签字：      日期：

	
	
	部门负责人审核意见
签字：      日期：
                    


注：本表适用于无法进行工程量清单计价的基建零星工程项目。
项目初步审核





资料室按照学校《基建档案管理办法》对本项目所有相关资料存档。





根据审计部门的结算审核结果，按程序报财务处完成工程款的支付。





审计处组织造价咨询公司对工程进行结算审核。





项目完工后，按学校规定组织相关部门对项目进行竣工验收，确定工程完成质量。





项目竣工验收





基建处提出申请报告（包括申报理由、项目内容、选用施工单位、经费概算、工期要求以及施工期间的特殊要求等），按程序报学校领导审批。





项目立项与审批





项目施工管理





基建处指派专人作为该工程项目专项负责人进行全过程监督、管理。





项目结算审核





项目工程款支付





项目资料存档





基建处对工程结算进行初步审核后报学校审计部门。
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