2019年度《河南省高校科技管理云服务平台》有关问题

一、登录步骤

1、进入网页界面：http://zzrvtc.rcloud.edu.cn
2、输入“账号”、“密码”，登录。

3、“账号”和原始“密码”均为自己工号

二、注意事项

1、 项目录入

(1) 点击“我的项目”、“项目一览”、“新增”。

项目编号：如“132102210217、2014JKY001”；批准文号：如“河南省科技厅 豫科〔2019〕19号、郑州铁院院办字〔2019〕69号”；项目来源单位：如“河南省科技厅、郑州铁路职业技术学院”；成果形式：如“研究报告、论文、著作（教材）、软件等”；参加成员：按项目申报书成员如实填报；统计信息：按下拉框内容，填报完整。保存，院、部、中心科研秘书审核提交，科研外事处、教务处科研管理人员审核提交，项目入库。

（2） 从项目结项里，提交结项资料，打包上传，保存，院、部、中心科研秘书审核提交，科研外事处、教务处科研管理人员审核提交，项目结项。

（3） 如果项目主持人是校外人员，我们学校是参与人员，现已拿到项目的结项证书，填写如下。负责人类型：校外人员；所属单位：本校参与人员单位；承担单位排名：非第一单位；项目状态：完成；结项日期：结项证书上的时间。其他信息按系统要求填写。
2、 我的成果

（1）论文成果

新增，期刊论文，论文题目，发表时间，发表刊物。

刊物类型：核心期刊，与2017版中文核心期刊目录自动匹配。

一级期刊：请参考科研外事处网站公布的一级期刊目录。

SCI\EI\SSCI\ISTP\CSSCI\SCIE:需要提供检索证明。

期号：如“8期”

页码范围：如“12-13+28页”

字数：如“0.5”万字
ISSN号：如“1033-0972”

CN号：如“41-1107/N”

对于SCI论文，系统中的CN号，请再填写一次ISSN号。

对于EI会议论文，系统中的CN号，请填写ISBN号。

（2） 著作（教材）成果

新增，著作名称，出版单位，出版时间，出版地。

著作类别：如“教材”

总字数：如“52”万字，是指整本教材的字数。

学校署名：第一单位是指第一名主编是我们学校的老师，其余都属于非第一单位。

ISBN号：13位数字格式，其中，最后一位必需用数字或字母，如：9784567890123

（3）鉴定成果
是指河南省科技厅、教育厅、卫生厅等组织的会议鉴定或函审鉴定，今年已暂停，我们学校很少。

（4）专利成果

新增，专利名称，专利类型。

专利状态：只统计专利授权的专利。

申请号、申请日期、公开号、公开日期、授权号、授权日期、专利权人等信息必须填报完整。

3、 我的奖励

奖励成果，新增，奖励名称，成果名称，获奖人数。

发证机关：以证书上的红章为准。

获奖日期：以证书上的日期为准。

获奖级别：国家级、省部级、厅级、校级等，请核准，有疑问请咨询后再填。

获奖等级：按证书上的等级填写。

3、 电子稿要求：

所有成果录入时均需上传电子版佐证材料，同时上交电子稿。

（一）佐证材料电子稿上传模板如下：

(1)论文：封面页、目录页、正文页、版权页（刊号页）及检索页，以上5项扫描粘贴到A4 尺寸的word文档中。以“论文-作者-题目”命名。
(2)著作：封面页、目录页、前言页和版权页（书号页），以上4项扫描粘贴到A4 尺寸的word文档中。以“著作-作者-书名”命名。
(3)知识产权：授权的专利、著作权证书,扫描粘贴到A4 尺寸的word文档中。以“专利或软著-第一发明人-名称”命名。
(4)项目立项：立项文件或立项通知。以“项目立项-主持人-项目名称”命名。
(5)项目结项：结项证书。以“项目结项-主持人-项目名称”命名。
(6)项目获奖：获奖证书。以“项目获奖-主持人-项目名称”命名。
(7)艺术作品：获奖证书。以“艺术作品-主持人-项目名称”命名。
（二）电子稿扫描格式要求



注：论文.doc：将2019年度发表的所有论文，按照封面页、目录页、正文页和版权页（刊号页）的顺序，依次扫描，放在一个WORD文件里。其他成果扫描件，格式相同。
4、 说明：

1.建议老师手机下载“扫描全能王CS”APP,安装，使用非常方便，可以将所有扫描的文件直接提交到微信、QQ或邮箱，下载后保存为（JPG)格式。

2.各院系科研秘书负责每年将本院系新入职、离职、转岗人员信息汇总，上报科外处，进行人员调整和录入。
3. 云平台成果登记常年开放，可随时录入成果，每年成果统计截止时间为：12月30日，未及时录入云平台的成果，将会影响院系年终、考核成果奖励统计及个人各项考核。
4.成果录入时需按照上传要求和上传模板进行，如信息不完整或未按要求上传电子版附件，校内审核将无法通过。
5.个人成果录入后，各院系科研秘书需认真初审，严格把关，未通过审核原因需填入相应位置。科研外事处仅对科研秘书审核通过的项目进行再次审核。
6.用过程中出现一些技术问题，请联系云平台技术支持电话：400-800-1636（该电话在登录页面下方位置）
7.各院、部、中心需向教务处（张颖超），提交本部门2019年著作（教材）和所有教研成果的电子文档。

9.各院、部、中心需向科研外事处（侯园园），提交本部门2019年除著作外所有科研成果的电子文档。

科研外事处、教务处

2019年12月9日
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